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Datum

07.01.2015

Einnahme Ausgabe ~Steuer

ST I T -

19% USt.

@ Neu @ Bearbeiten @ Loschen
Datum Einnahme Ausgabe ~Steuer
20.05.15 :

07.01.15 149,99 19% USt
12.01.15 4,50 7% VSt.
14.01.15 66,45 19% VSt.
14.01.15 12,90

15.01.15 100,00 keine

Art der Einnahme

Erlose 19% USt

19% USt.

2 |4
At der Einnahme

Erlose 19% USt 11
Zeitschriften, Biicher
KFZ-Kosten

Erlése 19% USt 12
Privateinlagen

12.01.2015

4,50 7% VSst.

Zeitschriften, Bucher

14.01.2015

6645 19% VSt.

KFZ-Kosten

14.01.2015

19% USt.

Erlose 19% USt

15.01.2015

keine

Privateinlagen

Kasse = 1000:Kasse

Beleg-Nr. Notiz

Jahr/Monat | 2015 2

Anfangsbestand:
Aktueller Bestand:

imcKassenbuch bietet eine einfache Einnahmen-
und Ausgabenverwaltung fur Selbststandige und

Freiberufler. Mit imcKassenbuch behalten Sie immer

den Uberblick Gber lhre Finanzen. Egal ob Sie ein
oder mehrere Kassenbucher fuhren mussen, mit
imcKassenbuch ist dies kein Problem mehr.

Die wichtigsten Funktionen:

S N RN

Kassenbuch zum schnellen Buchen

ubersichtlich und einfach zu bedienen

einfacher SKR-03 und SKR-04 Kontenrahmen

Kassenberichte drucken

Export zu Lexware Buchhalter

Lauft unter Windows und Mac OS X

Alle Monate &

ke

238,89
234,39
167,94
180,84
280,84

88,90
280,84
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Die Hauptmaske:

Erragen
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Hinweismeldung:

Einnahme Ausgabe Steuer Art der Einnahme
15 19% Ust|g

Bitte Art der Einnahme/Ausgabe auswéhlen!

Der Start

Auf dem Willkommensfenster kdnnen Sie entweder
einen Demo Kassenbuch 6ffnen oder ein eigenes
Kassenbuch erstellen. Wahlen Sie Demo Datenbank
um das Programm ausgiebig zu testen. Oder wahlen
Sie Neue Datenbank um lhr eigenes Kassenbuch zu
erstellen. Zuerst tragen Sie Ihre Anschrift ein, auf der
2ten Seite wahlen Sie den von Ihnen benutzten
Kontenrahmen. Tragen Sie das Datum ein, ab wann
das Kassenbuch gefuhrt wird, und einen evtl.
Anfangsbestand der Kasse.

Buchungen erfassen

Nachdem Sie lhre Firmendaten eingetragen haben,
startet des Hauptfenster in dem Sie ihre Buchungen
erfassen kdnnen.

Starten Sie im ersten Feld mit dem Datum. Mit der
Tabulatur-Taste wechseln Sie zum nachsten Feld.
Pflichtfelder sind Datum, Einnahme/Ausgabe, Steuer
und Art der Einnahme/Ausgabe. Zusatzlich kénnen
Sie auch eine Belegnummer und Notiz hinzufugen.
Wenn Sie bei Art der Einnahme/Ausgabe eine
Eingabe tatigen, dann sucht das Programm nach
einen vorhanden Eintrag anhand der
Anfangsbuchstaben. Wenn Sie diesen Eintrag
ubernehmen mochten, dann wahlen Sie diesen aus
und bestatigen mit der TAB-Taste. Sobald die
ENTER-Taste gedruckt wird, wird die Buchung
gespeichert und erscheint in der Buchungsliste.

Sollte ein Pflichtfeld nicht richtig ausgefullt werden,
erhalten Sie eine Hinweismeldung.

TIPP:  Bestatigen Sie die Eingabefelder immer mit der Tabulator-Taste.

Die Enter-Taste speichert die Eingaben.
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149,99

12,90

19% USt.

4,50 7% VSt.
66,45 19% VSt.
19% USt.

Erlose 19% USt
Zeitschriften, Blicher
KFZ-Kosten

Erlése 19% USt

Buchungen andern / Idschen / duplizieren

Mochten Sie eine bestehende Buchung andern,
dann doppelklicken Sie diese einfach in der
Buchungsliste. Schon stehen die Daten zum
bearbeiten in den Eingabefeldern zur Verfugung. Mit
der ENTER-Taste speichern Sie wieder die
Eingaben.

Sie kdnnen auch bestehende Buchung I6schen oder
duplizieren. Markieren Sie dazu die gewulnschte
Buchung in der Liste und wahlen im oberen Menu
die gewunschte Aktion. Fur diese Funktionen gibt es
auch Tastaturkurzel die Sie am Ende dieser
Anleitung finden.

Weitere Funktionen

Falls Sie mehrere Kassenbucher fuhren, dann
konnen Sie diese in der in der rechten oberen
Menlileiste wechseln. Uber die Auswahlfelder Jahr
und Monat kdnnen Sie die Ansicht der
Kassenbuchungen filtern.

Uber das Drucker-Symbol kénnen Sie |hr
Kassenbuch ausdrucken. Bitte beachten Sie das es
(derzeit noch) keine Vorschaufunktion gibt. Das
Kassenbuch wird direkt auf die installierten Drucker
gesendet. Ausgedruckt wird nur, was in der
Buchungsliste angezeigt wird. Falls Sie das gesamte
Jahr ausdrucken mochten, achten Sie drauf das im
Monatsmenu ,Alle Monate® ausgewahlt ist.

Uber den Menipunkt Export kénnen Sie lhre
Buchungen exportieren und diese z.B. in Excel oder
Lexware Buchhalter importieren.
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Programm anpassen

Unter Einstellungen kénnen Sie lhre Firmendaten
uberarbeiten und weitere Nebenkassen erstellen.

In der Kontenliste sehen Sie alle vorhanden SKR-03
oder SKR-04 Konten. Standardmafig ist nur ein
kleiner Kontenrahmen installiert der normalerweise
fur Kassenbuchungen ausreichend ist. Sie konnen
hier mit dem + Button weitere Konten hinzufligen,
bzw. mit dem - Button ein Konto I6schen.

Mochten Sie ein bestehendes Konto andern, dann
markieren Sie dies einfach in der Kontenliste. lhre
Eingaben wird sofort Gbernommen. Sollten Sie einen
Eintrag aus versehen geandert haben, dann driicken
Sie wahrend Sie die Eingabe gemachten haben, die
ESC-Taste.

Zum guten Schluss

Hier ist die kurze Einfuhrung auch schon zu Ende
und ich winsche lhnen viel Erfolg und Freunde mit
dem Programm.

Falls Sie Kritik, Winsche, Probleme oder Fehler
entdeckt haben, dann zégern Sie bitte nicht mit mir
Kontakt aufzunehmen.

Tastaturkiirzel Windows Mac OS X
Neue Buchung CTRL+N CMD+N
Buchung bearbeiten CTRL-E CMD+E
Buchung duplizieren CTRL+D CMD+D
Buchung I6schen CTRL-L CMD-L
Eingabe buchen ENTER ENTER
Kassenbuch drucken CTRL+P CMD+P
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